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关于标准文档使用建议与说明
1此文档为火花学院标准文档，使用于所以对外传播文档格式。主要应用范围包括：信笺、报告、日常文档，记录等等相对正式和权威的信息记录与发布。

2、统一格式建议：大标题建议采用四号微软雅黑加粗，正文采用5号宋体。正文字体采用1.5倍行距。

3、该文档一旦使用，大家需要严格按照此格式进行使用任何人不得随意修改格式和页眉页脚。如特殊情况可以沟通修改。
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